Zatgcznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu
LGD ,, Zapiecek” Nr 1/I/2019 z dn. 24.01.2019 .

PROCEDURY WYBORU I OCENY GRANTOBIORCOW W RAMACH
PROJEKTOW GRANTOWYCH WRAZ Z OPISEM SPOSOBU ROZLICZANIA
GRANTOW, MONITOROWANIA I KONTROLI

Stowniczek:

LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Zapiecek”

Projekt grantowy - projekt, w ktorym beneficjent bedacy LGD udziela innym podmiotom
wybranym przez LGD $rodkéw finansowych Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 na realizacje grantu;

Grantodawca — LGD ,,Zapiecek”;

Whioskodaweca — podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu na realizacje zadan
wynikajacych z projektu grantowego realizowanego w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

Grantobiorca — podmiot wybrany w drodze konkursu grantowego, ktéremu zostanie
powierzony grant na realizacje¢ zadan wynikajacych z projektu grantowego realizowanego
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020;

Grant — $rodki finansowe Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 na
realizacj¢ zadan wskazanych w umowie o powierzenie grantu przyczyniajace si¢ do osiggnigcia
celu projektu grantowego;

Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju dla obszaru Lokalnej Grupy Dzialania ,,Zapiecek”;

Rada — organ, do ktorego wtasciwosci nalezy wybor Grantobiorcows;

ZW — Zarzad Wojewodztwa;

Realizacja projektow grantowych oraz grantow przez Lokalng Grupe Dziatania ,,Zapiecek”,

zwang dalej LGD, odbywa si¢ na podstawie przepisow:

1. Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego praz ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej
rozporzadzeniem 1303/2013

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFROW) 1 uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1698/2005, zwanego dalej rozporzadzeniem 1305/2013

4. Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaroéw wiejskich z udziatem



srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r.) z
pézniejszymi zmianami.

5. Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. z 2015r.) zwang dalej ustawa o RLKS wraz z p6zniejszymi zmianami

6. Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

7. Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015r. w sprawie
szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju kierowanego
przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 zwanego dalej rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR wraz z pdzniejszymi zmianami

8. Niniejszej Procedury

9. Regulaminu Rady LGD ,,Zapiecek”

10. Lokalnej Strategii Rozwoju dla obszaru Lokalnej Grupy Dzialania ,,Zapiecek™ na lata
2014-2020

I
Zasady ogodlne
1. Realizacja projektu grantowego trwa nie dtuzej niz 2 lata.

2. Wysokos$¢ dostepnych $rodkow przeznaczonych na realizacje projektu grantowego
bedzie kazdorazowo podawana w ogloszeniu o konkursie. W przypadku
niewykorzystania pelnej kwoty grantodawca moze oglosi¢ konkurs uzupetiajacy na
realizacj¢ projektu grantowego.

3. Grant nie moze by¢ wspotfinansowany z innych $rodkéw publicznych z wyjatkiem
grantow realizowanych przez jednostke sektora finansoéw publicznych lub organizacje
pozytku publicznego bedaca organizacja pozarzadowa.

4. Zarzad LGD moze odstgpi¢ od konkursu na wybor wnioskoéw o powierzenie grantow
w przypadku braku mozliwos$ci osiggniecia celow projektu grantowego 1 wskaznikow
jego realizacji, na podstawie ztozonych/wybranych wnioskow o powierzenie grantow
lub na skutek rezygnacji przez grantobiorcow z realizacji zadah lub rozwigzania umow
0 powierzenie grantow.

II
Grantobiorcy

1. O pomoc moze ubiegac si¢ podmiot posiadajacy status:

a) osoby prawnej: stowarzyszenia, fundacji, spotdzielni, kota towieckiego, kotka
rolniczego, KGW

b) jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawnag

C) publicznej instytucji kultury (np. o$rodki kultury, biblioteka, muzeum)

d) jednostki samorzadu terytorialnego, inne niz wojewodztwo

e) osoby fizycznej, jezeli jest obywatelem panstwa czlonkowskiego UE,
jest petnoletni, ma miejsce zamieszkania na obszarze LGD
- posiadajace siedzibe znajdujaca si¢ na obszarze objetym LSR.

2. Grantobiorca nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej, z tym ze w przypadku
grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury
organizacyjnej powotal jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, pomoc jest
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przyznawana nawet gdy:

a) warunek okreslony w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR § 3 ust. 1 pkt 2 nie jest
spetniony, jezeli obszar dziatalno$ci grantobiorcy i jego jednostki organizacyjne;j
pokrywa si¢ z obszarem wiejskim objetym LSR, a realizacja zadania, na ktére
jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki
organizacyjnej,

b) grantobiorca wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, jezeli realizacja zadania, na
ktore jest udzielany grant, nie jest zwigzana z przedmiotem tej dziatalnos$ci, ale
jest zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci jednostki organizacyjnej grantobiorcy.

Grantobiorca nie moze podlega¢ wykluczeniu ze wsparcia na podstawie art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 oraz nie podlega
zakazowi dostepu do $rodkéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 Ustawy
z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)
na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Podmiot, ktéry ubiega si¢ o powierzenie grantu w ramach projektu grantowego jest
zobowigzany wykazac, ze:
a) posiada do$wiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym
do grantu, ktéry zamierza realizowac, lub
b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu grantu, ktéry zamierza realizowac,
lub
c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu grantu, ktory zamierza
realizowac, lub
d) prowadzi dziatalno$¢ statutowg odpowiednig do przedmiotu grantu, ktory
zamierza realizowac.

Podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu musi posiada¢ nr identyfikacyjny nadany
w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci.

Whnioskodawca musi posiada¢ tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowany
bedzie grant (tylko w przypadku projektu inwestycyjnego — dokument potwierdzajacy,
ze miejsce realizacji grantu jest wlasnoscig lub wspotwlasnoscig podmiotu ubiegajacego
si¢ o dofinansowanie, jesli nie — prawo do dysponowania nieruchomoscia przez okres
realizacji grantu i okres trwato$ci projektu tj. umowe uzyczenia, umowg¢ dzierzawy).

1
Zakres realizacji grantu
Pomoc jest przyznawana na grant w jednym z nizej] wymienionych zakresow
wskazanym w ogloszeniu o naborze:

a) wzmocnienie kapitalu spotecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy
spoteczno$ci lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska, zmian klimatycznych,
takze z wykorzystaniem rozwigzan innowacyjnych,

b) zachowanie dziedzictwa lokalnego,

c) budowy lub przebudowy ogodlnodostepnej i nickomercyjnej infrastruktury
turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej,

d) promowania obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych
z wylaczeniem:

- grantow stuzacych promocji produktow lub ustlug wylacznie jednego



podmiotu,

- grantow dotyczacych organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem
wydarzen inicjujacych cykl wydarzen lub specyficznego dla obszaru LGD
»wZapiecek” wskazanych w LSR (wydarzenie cykliczne — wydarzenie
organizowane wig¢cej niz jeden raz oraz po§wigcone przynajmniej w czgsci
tej samej tematyce).

v
Wysokos¢ pomocy

Koszty catkowite kazdego grantu stuzgcego osiggnieciu celu projektu grantowego nie
moga by¢ nizsze niz 5 tys. zt oraz wyzsze niz 50 tys. zt.

Limit pomocy na jednego grantobiorce wynosi 100 tys. zt w okresie realizacji
Programu.

Przy ustalaniu wysoko$ci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu,
o ktorym mowa w pkt.2 uwzglednia si¢ sume kwot pomocy wyplaconej na
zrealizowane operacje oraz kwot pomocy przyznanej na operacje, ktorych realizacja nie
zostala jeszcze zakonczona.

W przypadku, gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu, w ramach jego struktury
organizacyjnej powotywane sa jednostki organizacyjne (np. sekcje, kota) limit,
o ktorym mowa w pkt. 2 liczy si¢ oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego
jednostki organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant jest
zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki organizacyjne;.

Pomoc na realizacje grantu w ramach projektu grantowego przyznawana jest
do wysokosci okreslonej w ogloszeniu naboru wniosk6w o powierzenie grantow.

Poziom dofinansowania wynosi: do 100% kosztow kwalifikowanych grantu.
Wsparcie ma form¢ refundacji.

Suma kwot na operacje udzielone jednostkom sektora finansow publicznych w ramach
jednego projektu grantowego nie moze przekracza¢ 20% kwoty srodkow przyznanych
na ten projekt.

Koszty ogolne sa kwalifikowalne w wysokosci nieprzekraczajace; 10% pozostatych
kosztow kwalifikowalnych.

\%
Koszty kwalifikowalne

Kosztami kwalifikowalnymi sg koszty zgodne z zasadami PROW 2014-2020, ktore sa
uzasadnione zakresem grantu, niezbedne do osiggni¢cia jego celu oraz racjonalne, w tym:

1.

Ogoblne — honoraria architektow, inzynieréw, oplaty za konsultacje, doradztwo w
zakresie zrOwnowazenia Srodowiskowego 1 gospodarczego, w tym studia wykonalnos$ci
zwigzane z wydatkami na budowg lub modernizacja nieruchomosci oraz zakup maszyn.

Zakupu rob6t budowlanych i ustug,

Zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji



lub wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakéw
towarowych,

4. Najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

5. Zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku grantow zwigzanych
z zachowaniem dziedzictwa lokalnego — rowniez uzywanych maszyn lub wyposazenia
stanowigcych eksponaty,

6. Zakupu srodkéw transportu, z wytaczeniem zakupu samochodéw osobowych
7. Zakupu rzeczy i materiatdéw innych niz wcze$niej wymienione,

8. Podatku od towarow i ustug (VAT) jezeli beneficjent nie moze go odzyska¢ na mocy
polskiego prawodawstwa.

VI
Ogloszenie naboru wnioskow o powierzenie grantow

1. Ogtoszenie o naborze jest mozliwe tylko wowczas gdy nie zostaly osiaggni¢te zaktadane
w LSR wskazniki i ich warto$ci dla celow i1 przedsiewzieé, ktdre wpisuja si¢ w zakres
naborow.

2. Ogloszenie naboru wnioskow o powierzenie grantow wraz z kompletem dokumentow
konkursowych podawane jest do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej
Lokalnej Grupy Dzialania ,,Zapiecek™ (www.lgdzapiecek.pl) nie wczes$niej niz 30 1 nie
p6zniej niz 14 dni przed rozpoczeciem konkursu.

3. Ogtoszenie naboru wnioskOw o powierzenie grantdw zawiera:

a) termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantow

b) okreslony =zakres tematyczny projektu grantowego zgodny z zakresem
okreslonym w umowie ramowej

€) planowane do osiggnigcia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki

d) kwote dostepng w ramach ogloszenia

e) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania

f) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru Grantobiorcow,
stanowigcy zalgcznik nr 9 do umowy ramowe] oraz zasad przyznawania
punktéw za spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych
kryteriow lub zasad)

g) informacje o wysoko$ci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie
dofinansowania)

h) wskazanie miejsca udostepnienia LSR i wzorow dokumentow aplikacyjnych
(formularza wniosku o powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu),
Wzoru umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji
zadania

i) planowany czas realizacji projektu grantowego;

4. Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
oraz kryteriow wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow, po ich
zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.



VII
Skladanie i wycofywanie wnioskow

Komplet dokumentéw aplikacyjnych (kompletny wniosek) sktada si¢ z:

a) dokumentu elektronicznego ztozonego poprzez Generator wnioskow dostepny
na stronie internetowej wskazanej w ogloszeniu o naborze oraz wersji
papierowej (jeden egzemplarz) wygenerowanej z systemu

- zgodnie z wytycznymi zawartymi w ogloszeniu o naborze.

Informacje o zatgcznikach do wniosku (w tym o zatgcznikach obowigzkowych) zawiera
formularz wniosku o powierzenie grantu.

Wnhiosek wraz z zatacznikami powinien by¢ wypetiony elektronicznie, wydrukowany
1 podpisany przez osoby uprawnione.

Whnioskodawca sklada komplet dokumentdéw zawierajacy: trwale spigty wniosek
z ponumerowanymi zatacznikami umieszczony w skoroszycie.

Wnhniosek o powierzenie grantu w ramach konkursu sktadany jest w terminie wskazanym
w ogloszeniu o naborze bezposrednio do Biura LGD, tj. osobiscie albo przez
pelnomocnika albo przez osobg upowazniong.

Za moment zlozenia wniosku uznaje si¢ date wptywu wniosku wraz z zatgcznikami
do Biura LGD. Ztozenie wniosku potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku
(pieczg¢ wplywu z data wptywu, godzina wptywu, podpis pracownika Biura LGD, znak
sprawy, liczba ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikow).

Znak sprawy jest to indywidualny numer wniosku stuzacy do jego identyfikacji w dalszym
postgpowaniu prowadzonym przez LGD. Znak sprawy sklada si¢ z ciggu znakow
(np. 1/A/NNNN)

10.

11.

12.

a) 1- numer wniosku

b) A — zakres operacji, gdzie P — podejmowanie dziatalnosci, R — rozwijanie
dziatalnosci, G- projekty grantowe, W — projekty wiasne, D — projekty
niekomercyjne o wartosci pow. 50 tys zt)

¢) NNNN- nr naboru

Biuro LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskow.
Whioskodawca ma prawo do wycofania ztozonego przez siebie wniosku.

Wycofanie wniosku nastepuje na pisemng prosbe wnioskodawcy ztozong do Biura LGD
w terminie do zakonczenia naboru wnioskow (decyduje data wptywu).

Na pisemny wniosek wnioskodawcy mozliwy jest rowniez zwrot ztozonych przez niego
dokumentow.

Kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD wraz z oryginalem pisma o jego
wycofanie.

Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajduje si¢
w sytuacji sprzed jego ztozenia, a podmiot, ktory ztozyl a nastepnie skutecznie wycofat
wniosek jest traktowany jakby tego wniosku nie ztozyl.



13. Przed przekazaniem wnioskoéw do oceny Rady, Biuro LGD dokonuje wstepnej oceny

14.

15.

16.

17.

18.

wnioskoOw w zakresie:

a) zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskOwW o przyznanie pomocy,
b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany
w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,
c) zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru
wnioskOwW o przyznanie pomocy,
d) spehiania dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowigzujacych
w ramach naboru,
e) zgodnosci z PROW 2014-2020, w tym:
- zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy (refundacja albo ryczalt - premia),
- zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru
f) realizacji przez operacje celow glownych i szczegdtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow.

Przed przystapieniem do oceny, o ktorej mowa w ust. 13 kazdy pracownik biura
dokonujacy wstepnej oceny wniosku wypetnia deklaracje bezstronnosci i poufnosci
w stosunku do wnioskow ztozonych w ramach naboru.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia lub przygotowywania
i weryfikacji projektu grantowego konieczne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub
dokumentéw LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o to wsparcie do ztozenia wyjasnien
lub dokumentow.

Wezwanie, o ktorym mowa w pkt 15 roz. VII nastgpuje w formie pisemnej za
posrednictwem poczty e-mail, podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie ma 3 dni robocze na
ztozenie uzupeknien/wyjasnien do wniosku.

Catos¢ korespondencji w formie papierowej zostaje w dokumentacji prowadzonej wraz
z wnioskiem o powierzenie grantu.

Kompletng dokumentacj¢ dotyczaca wniosku przekazuje si¢ do oceny przez Radg.

VIII
Posiedzenie Rady

Posiedzenie Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru grantdw zwolywane
jest 1 przeprowadzane zgodnie z Regulaminem Rady LGD ,,Zapiecek” 1 niniejsza
Procedura.

Radni mogg dokonywa¢ oceny i1 wyboru wnioskéw w formie tradycyjnej lub
elektronicznej. O formie glosowania decyduje Przewodniczacy Rady.

Weryfikacja i ocena operacji przez Rad¢ obejmuje:
a) weryfikacj¢ zgodnosci z wymogami formalnymi
b) weryfikacje zgodnoS$ci operacji z Programem,
€) oceng zgodnosci operacji z LSR,
d) oceng operacji zgodnie z kryteriami lokalnymi,
e) ustalenie kwoty wsparcia



6.

10.

Kolejnym etapom oceny z pkt. 3 poddawane sg jedynie wnioski spetniajace wszystkie
wymagania poprzednich etapow.

Ocena formalna operacji, weryfikacja zgodnosci operacji z Programem oraz ocena
zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest w nastepujacy sposob:

— pracownicy biura dokonuja wstepnej oceny/weryfikacji w zakresie oceny formalnej
operacji, weryfikacji zgodno$ci operacji z Programem oraz oceny zgodno$ci operacji
z LSR

- Przewodniczacy posiedzenia zapoznaje uczestnikow z wynikami wstepnej
weryfikacji/oceny w zakresie oceny formalnej operacji, weryfikacji zgodnos$ci
operacji z Programem oraz oceny zgodnosci operacji z LSR przeprowadzonej przez
pracownika biura

- radni poprzez podniesienie reki glosuja za uznaniem wstepnej weryfikacji w zakresie
oceny formalnej operacji, nastgpnie za uznaniem weryfikacji zgodnos$ci operacji
z Programem, nast¢pnie za uznaniem oceny zgodnos$ci operacji z LSR

- do uznania wstgpnej weryfikacji w kazdym przypadku wymagana jest zwykla
wigkszos¢ gtosow

- w przypadku uznania wstepnej weryfikacji w zakresie oceny formalnej operacji,
weryfikacji zgodnosci operacji z Programem oraz oceny zgodnos$ci operacji z LSR
w imieniu radnych stosowng karte podpisuje Przewodniczacy posiedzenia

- w przypadku nie uznania wstgpnej weryfikacji w zakresie oceny formalnej operacji
lub weryfikacji zgodnosci operacji z Programem lub oceny zgodnosci operacji z LSR
kazdy radny wypehia karte samodzielnie, nastepnie sekretarz posiedzenia zlicza
glosy za wuznaniem/nieuznaniem operacji za spelniajaca wymogi formalne,
zgodna/niezgodng z Programem lub zgodna/niezgodng z LSR i przedstawia wynik
glosowania Przewodniczacemu posiedzenia; w przypadku rownej ilosci glosow
decyduje gtos Przewodniczacego posiedzenia; po ustaleniu wyniku glosowania Rada
podejmuje stosowna uchwate.

W przypadku stwierdzenia przez Rade¢ niespelniania ktoregokolwiek z wymogow
formalnych, Rada podejmuje uchwate o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku stwierdzenia przez Radg niezgodnos$ci operacji z PROW, Rada podejmuje
uchwale w sprawie uznania operacji za niezgodna z warunkami przyznania pomocy
okreslonymi w PROW 2014-2020.

W przypadku stwierdzenia przez Rad¢ niezgodnos$ci z LSR, Rada podejmuje uchwate
o niezgodnosci operacji z LSR.

Kolejnym etapom procedury poddawane sg jedynie wnioski spetniajace wszystkie
wymagania poprzedniego etapu oceny.

Ocena operacji zgodnie z kryteriami lokalnymi dokonywana jest w nastgpujacy sposob:
- kazdy uprawniony do oceny cztonek rady wypelnia tabele zawarta na Karcie oceny

operacji zgodnie z kryteriami lokalnymi dla dzialania — Projekty grantowe i dokonuje
podsumowania przyznanych punktow

- sekretarz posiedzenia ustala wynik glosowania poprzez zsumowanie punktow
przyznanych danej operacji przez wszystkich radnych i podzieleniu go przez ilos¢
radnych uczestniczagcych w ocenie

- wynik glosowania jest podstawg do umieszczenia wniosku na okre§lonym miejscu
listy rankingowe;j


http://lgdzapiecek.pl/wp-content/uploads/2016/11/Karta-oceny-operacji-zgodnie-z-kryteriami-lokalnymi-dla-dzia%C5%82ania-Projekty-grantowe.docx-2.pdf
http://lgdzapiecek.pl/wp-content/uploads/2016/11/Karta-oceny-operacji-zgodnie-z-kryteriami-lokalnymi-dla-dzia%C5%82ania-Projekty-grantowe.docx-2.pdf

- sekretarz posiedzenia wylicza $rednig arytmetyczng dla poszczegdlnych kryteriow
podlegajacych ocenie; $rednia ta wraz z uzasadnieniem przyznanej liczby punktoéw
stanowi zatacznik do uchwaty w sprawie wyboru operacji do finansowania

11. W przypadku stwierdzenia bledow lub brakéw w sposobie wypehienia karty
weryfikacji 1/ lub oceny, Sekretarz posiedzenia wzywa Cztonka Rady, ktory wypehit
te karte do zlozenia wyjasnien i uzupehienia brakow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady
moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpisoOw w pozycjach pustych, oraz dokonaé
czytelnej korekty w pozycjach wypelionych podczas oceny, stawiajac przy tych
poprawkach swoj podpis (parafg).

12. Karty oceny s3 na biezaco weryfikowane przez Sekretarza posiedzenia. W przypadku
stwierdzenia, ze oceniajacy cztonkowie Rady dokonali rozbieznych ocen danej operacji
w ramach jednoznacznych kryteriow w ocenie pod wzglgdem spetniania poszczegdlnych
kryteriow, Przewodniczacy Posiedzenia wzywa tych czlonkéw Rady do zlozenia
wyjasnien i dokonania stosownej korekty.

13. Cztonkowie Rady oceniajacy dang operacje przyznaja jedynie punkty caloSciowe — nie
dopuszcza si¢ stosowania punktacji utamkowe;.

14. W trakcie zliczania glosow Sekretarz posiedzenia jest zobowigzany sprawdzi¢, czy
laczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,,suma punktow” zostata obliczona
poprawnie.

15. Po dokonaniu oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada
przystepuje do ustalania kwoty wsparcia poszczegdlnych operacji.

16. Ustalenie kwoty wsparcia nastgpuje z uwzglednieniem kwalifikowalno$ci i racjonalnos$ci
kosztéw ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz limitow przypadajacych na
grantobiorce i na grant. W przypadku obnizenia przez UM kwoty dofinansowania na
poszczego6lne zadania w ramach projektu grantowego, LGD ma prawo do zmniejszenia
kwoty dofinansowania na dany grant.

17. Na podstawie wynikéw glosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow sporzadza si¢ propozycj¢ listy rankingowe;.

18. Lista rankingowa wnioskdw o powierzenie grantu zawiera nastg¢pujace informacje:
liczba porzadkowa, data i godzina wplywu, nr identyfikacyjny grantobiorcy, nazwa
grantobiorcy, tytul grantu, wnioskowana kwota grantu, ustalona kwota grantu, liczba
punkow za spelnianie lokalnych kryteriow wyboru, realizowany wskaznik. Wnioski na
ww. liscie uszeregowane sg wedtug przyznanej liczby punkoéw za spetnianie kryteriow
wyboru — od najwyzszej do najnizszej liczby punkow. W przypadku projektow, ktorym
przyznana zostata jednakowa liczba punktéw, o miejscu na liscie decyduje data 1 godzina
wplywu wniosku do Biura LGD (pierwszenstwo ma wniosek, ktory wpltynal wczesniej).
Na liscie odnotowuje si¢ rowniez, ktore projekty nie uzyskaty minimalnej liczby punktow
zgodnie z ogloszeniem o naborze.

19. Nastepnie Radni uwzgledniaja poziom zatoZzonych do realizacji wskaznikow, kwote
wsparcia przeznaczong na ich realizacje 1 ustalaja list¢ rankingowa. W przypadku nie
zrealizowania zakladanych wskaznikow kwota pozostata w konkursie musi by¢ co
najmniej iloczynem $rednich kwot przeznaczonych na realizacje poszczegodlnych
wskaznikow (wyliczonych na podstawie ogloszenia naboru wnioskéw jako iloraz kwoty
na nabdr i ilo$ci wskaznikow) i ilo$ci niezrealizowanych wskaznikow.

20. Rada dokonuje ustalenia limitu srodkéw dostepnych dla JST.



21. Po uwzglednieniu punktu 19 i1 20 Rada zatwierdza list¢ rankingow3a. Jezeli nie wptyna
odwotania staje si¢ ona ostateczng lista rankingowa. W przypadku wptynigcia odwotan
Rada zbiera si¢ ponownie, rozpatruje odwotania i uchwala ostateczna list¢ rankingowa.

22. Granty niemieszczace si¢ w limicie $rodkow, a wybrane do finansowania zostang
przekazane do realizacji w sytuacji, kiedy nastapi zwolnienie §rodkow w ramach danego
konkursu (np. grantobiorca zrezygnuje z ubiegania si¢ grant).

23. W terminie 7 dni od dnia uchwalenia listy rankingowej biuro LGD przekazuje
Whnioskodawcom pismo zawierajace nastgpujace informacje:

a) wynik oceny zgodno$ci operacji z LSR,

b) wynik oceny zgodno$ci wnioskodawcy z warunkami przyznania pomocy
okreslonymi w PROW 2014-2020,

C) liczba przyznanych punktéw wedtug lokalnych kryteriow wyboru,

d) ustalong kwote dofinansowania,

e) pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji Rady (jesli dotyczy)

f) pouczenie o konieczno$ci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego (jezeli

dotyczy)

24. W przypadku zmniejszenia kwoty grantu Wnioskodawca ma 5 dni na dostarczenie
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego od dnia otrzymania informacji.

25. Aktualizacja akceptowana jest przez Dyrektora biura.

26. W przypadku nie dostarczenia aktualizacji o ktorej mowa w pkt 24 srodki przeznaczone
na grant zostaja uwolnione i wchodzi nastgpny grantobiorca z listy. W tym przypadku
termin aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego moze by¢ zmniejszony do 3 dni.

27. Forma przekazywania wnioskodawcom pisma moze r6zni¢ si¢ w zalezno$ci od wyniku
oceny:
a) w przypadku grantow wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢
w limicie $rodkow informacja jest przekazywana jako skan pisma przesytany
jedynie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres email
b) w pozostatych przypadkach skan pisma jest przekazywany drogg poczty
elektronicznej a oryginat pisma listem poleconym

28. W terminie 7 dni od zatwierdzenia ostatecznej listy rankingowej biuro LGD zamieszcza
na stronie internetowej ostateczng liste rankingowg oraz protokoét z posiedzenia Rady.

IX
Odwolanie

1. Wnioskodawcy w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji (pismo uwaza si¢ za
dorgczone po otrzymaniu potwierdzenia odczytania wiadomosci elektronicznej lub po
odczytaniu potwierdzenia odebrania listu w aplikacji e-Monitoring Poczty Polskiej lub
po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru lub awizowania przesytki) przystuguje
prawo do wniesienia odwotania od decyzji Rady w sprawie oceny grantu.

2. Podstawy do wniesienia odwotania:
a) wniosek uzyskal negatywnag oceng zgodnosci z LSR,
b) wnioskodawca uzyskat negatywna ocene zgodnos$ci z warunkami przyznania
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pomocy okreslonymi w PROW na lata 2014-2020,
c) wniosek uzyskal mniejsza liczb¢ punktow niz minimalna liczba punktéw
wskazana w ogloszeniu o naborze.

3. Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie organu wlasciwego do rozpatrzenia odwotania (Rada LGD),

b) oznaczenie konkursu,

C) znak sprawy nadany wnioskowi o powierzenie grantu,

d) tytut grantu,

e) oznaczenie wnioskodawcy,

f) wskazanie zakresu w jakim wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywng oceng
zgodnosci grantu z LSR,

g) wskazanie zakresu w jakim wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng
zgodno$ci z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW na lata
2014-2020,

h) wskazanie lokalnych kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng
wnioskodaweca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

i) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Rady LGD.

5. Biuro LGD niezwlocznie powiadamia Przewodniczacego Rady o wniesionym
odwotaniu.

6. Przewodniczacy Rady ustala termin posiedzenia Rady. Rada weryfikuje wyniki
dokonanej oceny projektu w zakresie przeprowadzonej oceny grantu, o ktérej mowa
w Roz. VIII'i:
a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem wniosku do ponownej oceny, albo
b) utrzymuje ocen¢ wobec braku podstaw do zmiany podj¢tego rozstrzygniecia
- informujac wnioskodawce na pisSmie o wyniku przeprowadzonej procedury
odwotawcze;.
X
Umowa

1. Umowa jest zawierana pomi¢dzy grantodawcg a grantobiorca.

2. Umowa pomigdzy grantodawca a grantobiorca jest zawierana pod warunkiem
podpisania umowy na realizacj¢ projektu grantowego pomigdzy LGD a ZW.

3. Zawieraniec umoOw z grantobiorcami, ktérych wnioski zostaly wybrane
do dofinansowania odbywa si¢ w biurze LGD. Na podpisanie umowy LGD zaprasza
niezwlocznie po zawarciu umowy o przyznanie pomocy z ZW, w drodze
powiadomienia Grantobiorcy poczta elektroniczng lub telefonicznie o terminie
1 miejscu podpisania umowy.

4. Umowa jest podpisywana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli
w sprawach majatkowych zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w statucie
lub innym dokumencie regulujagcym kwestie reprezentacji.

5. Umowa bedzie sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
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6. Umowa powinna by¢ podpisana w sposéb czytelny lub z pieczatka imienna.

7. Umowa o powierzenie grantu zawiera co najmnie;j:
a) oznaczenie stron
b) podstawe prawng sporzgdzenia umowy o powierzenie grantu
C) postanowienia ogolne

d) cel realizacji zadania, na ktory udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢

osiggniete w wyniku realizacji zadania
€) miejsce i czas realizacji zadania
f) kwote grantu i kwote wktadu wlasnego
g) zasady prefinansowania zadania
h) zadania grantobiorcy

i) zobowigzania grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwatoSci grantu,
zgodnie z art. 71 ust 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz obowigzku
przechowywania dokumentacji, a takze gromadzenia i1 przechowywania
dokumentéw dotyczacych zadania, na ktore udzielany jest grant oraz
udostepniania informacji i dokumentoéw niezbgdnych do przeprowadzania
kontroli, monitoringu i ewaluacji zadania, na ktoére udzielany jest grant oraz
umozliwienia przeprowadzenia kontroli uprawnionym podmiotom, a takze

zobowigzania wynikajace z rozporzadzenia LSR

J) zasady realizacji i rozliczania grantow, w szczegolno$ci obejmujace rodzaj i tryb
przekazywania przez grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania,
warunki 1 dokumenty potrzebne do rozliczenia grantu, zasady przedkladania
1 przechowywania faktur oraz dokumentdow o rownowaznej wartosci
dowodowej wystawionych na grantobiorcow dokumentujacych poniesienie
przez grantobiorcow wydatkow zwigzanych z grantem oraz dowodow zaptaty,

K) sposob i terminy wezwania do usunig¢cia brakéw lub zlozenia wyjasnien na

etapie rozliczania grantu

I) zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez

LGD, réwniez w okresie jego trwatosci

m) obowigzki i tryb udostepnienia informacji uprawnionym podmiotom w okresie

realizacji 1 trwalo$ci projektu grantowego

n) zakres i tryb sktadania Wniosku o rozliczenie grantu-sprawozdania z realizacji

zadania, rowniez w okresie trwalosci operacji

0) zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez przez grntobiorce zobowigzan
p) numer rachunku bankowego grantobiorcy, na ktory bedzie przekazywany grant

q) forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych

) zobowigzania do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie
z celami projektu grantowego oraz zasady odzyskiwania §rodkoéw finansowych

w przypadku niewywigzywania si¢ grantobiorcy z warunkéw umowy.

XI
Rozliczenie, kontrola i monitoring

1. Grantobiorca zobowigzany jest do udostgpnienia LGD informacji 1 dokumentow

niezbednych do kontroli, monitoringu i ewaluacji grantu (zadania).

2. Pracownicy LGD beda kontrolowa¢ i1 monitorowaé stopien realizacji celow
1 wskaznikoéw oraz stopien wydatkowania srodkéw w ramach poszczegdlnych zadan,

poprzez kontakt telefoniczny, mailowy i1 osobisty.

Pracownicy biura LGD przeprowadzac¢ bgda wizje lokalne na miejscu realizacji grantu



10.

(zadania) u losowo wybranych grantobiorcow. Potwierdzeniem przeprowadzonej
kontroli bedzie sporzadzona notatka.

Kazdy grant podlega rozliczeniu. Wniosek o rozliczenie grantu - sprawozdanie
z realizacji grantu wraz z kompletem dokumentow potwierdzajacych prawidtowosé
jego realizacji nalezy ztozy¢ do grantodawcy w terminie okreslonym w umowie.

Whiosek o rozliczenie grantu-sprawozdanie sporzadza wytacznie grantobiorca.

Whniosek o rozliczenie grantu-sprawozdanie obejmujace cze$¢ merytoryczng oraz
finansowa, dokumenty finansowe potwierdzajace wydatkowanie srodkdw z grantu,
a takze inne dokumenty potwierdzajace prawidlowo$¢ realizacji grantu nalezy
przekaza¢ w formie papierowej (kopie potwierdzone za zgodno$c¢) osobiscie lub poczta
(decyduje data nadania przesytki).

Oryginaty dokumentoéw sg archiwizowane przez Grantobiorce¢ i udostepniane w trakcie
kontroli. Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania oryginatow
dokumentoéw dotyczacych realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania
ptatnosci koncowej w ramach projektu grantowego.

Grantodawca w terminie 21 dni od wplyniecia kompletnego Wniosku o rozliczenie
grantu-sprawozdania ( wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentami) dokona jego
weryfikacji.

W przypadku watpliwosci lub stwierdzenia brakow i blgdow we Wniosku o rozliczenie
grantu-sprawozdaniu grantodawca begdzie wzywat na piSmie do ztozenia stosownych
wyjasnieni, uzupeilnien lub naniesienia korekt w nieprzekraczalnym 7-dniowym
terminie. Pismo przekazywane jest jako skan przesytany droga poczty elektronicznej
z potwierdzeniem odczytania wiadomosci.

W przypadku negatywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie grantu-sprawozdania
grantodawca poinformuje pisemnie Grantobiorce o przyczynach odmowy wyptaty
srodkow.
XIT
Przekazanie Srodkow

Grantobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz
jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci w sposob
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiggowych.

Pomoc na operacje przyznawana jest w postaci refundacji kosztow kwalifikowanych.

Wyptata §rodkow nastepuje do 30 dni od zaakceptowania Wniosku o rozliczenie grantu-
sprawozdania przez LGD, przelewem na konto grantobiorcy wskazane w umowie.

XIII
Przetwarzanie danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicjg zawarta w ustawie dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie.

. W mysl art. 23 ust.1 ustawy o ochronie danych osobowych przetwarzanie danych jest
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dopuszczalne tylko wtedy, gdy: osoba, ktorej dotyczg dane wyrazi na to zgode, albo jest
to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spetniania obowigzku wynikajacego z
przepisu prawa. Kolejnym przypadkiem legalnego przetwarzania danych jest
wykorzystanie danych osobowych przy realizacji umowy, gdy osoba, ktérej dane
dotycza, jest jej strong lub gdy jest to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy na zadanie osoby, ktorej te dane dotycza. Przetwarzanie danych osobowych jest
tez zgodne z prawem, jesli jest to niezbedne do wypeklnienia prawnie
usprawiedliwionych celéw realizowanych przez administratorow danych albo
odbiorcéw danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci osoby, ktorej dane
dotycza.

3. Omawiany przepis okresla ogdlne materialne przestanki przetwarzania danych
osobowych. Przestanki te majg generalny, odnoszg si¢ do wszelkich form przetwarzania
danych, w tym zaréwno do przetwarzania "na wiasne potrzeby" administratora, jak
1 "na zewnatrz", a takze dotycza wszystkich danych osobowych.

a) Pierwszg z przestanek przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby, ktorej
dane dotyczg (ust. 1 pkt 1). Wyrazenie takiej zgody ma charakter o§wiadczenia
woli, musi by¢ jednoznaczne i wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny,
moze tez by¢ elementem innej czynnosci, np. umowy. Zgoda moze upowazniaé
tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych, moze tez
odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentéw danych osobowych.

b) Osoba wyrazajgca zgod¢ dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim
oswiadczeniu, a takze okresli¢ cel, dla ktorego dane te moga by¢ udostepniane.
Wazne jest tez, aby osoba skladajaca o$wiadczenie co do przetwarzania jej
danych osobowych miata pelng zdolno§¢ do czynnosci prawnych. A zatem,
w przypadku przetwarzanie danych osobowych matloletnich czy
ubezwlasnowolnionych czeSciowo niezbgdna jest zgoda przedstawiciela
ustawowego, wyrazona najpozniej w chwili sktadania oswiadczenia.

c) W zwiazku z powyzszym, w przypadku przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu oraz os6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu,
grantobiorca zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich
danych, ktora zawiera w szczegdlnosci zgode na udostgpnianie ich danych do
celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu oraz
przeprowadzanych na zlecenie grantodawcy ewaluacji.
W szczegolnych przypadkach (np. kiedy charakter §wiadczonej ustugi uzasadnia
potrzebe zachowania anonimowos$ci uczestnika) grantodawca moze wyrazi¢
zgode na odstgpienie od tego zobowigzania.

X1V
Promocja projektow

1. Wszelkie materialy wytworzone w wyniku realizacji projektu (w szczegolnosci:
publikacje, ulotki, materialy informacyjne) powinny by¢ w widocznym miejscu
oznakowane zgodnie z zgodnie z Ksiegg znaku marki Program Rozwoju Obszaréw
Wiegjskich na lata 2014-2020. Loga powinny si¢ znalez¢ na wszystkich materiatach,
w szczeg6lnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen,
W sposob zapewniajacy jego dobra widoczno$¢. Logo Programu oraz Grantodawcy
dostepne sa na stronie internetowej Grantodawcy www.lgdzapiecek.pl w zakladce
PROW 2014-2020->Wytyczne w sprawie promocji.
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XV
Dopuszczalnosé zwiekszenia w kategoriach kosztow

Grantobiorca powinien dokonywaé¢ wydatkdw zgodnie z umowa i zestawieniem
rzeczowo-finansowym zawartym we wniosku o powierzenie grantu stanowigcym
zalacznik do umowy.

W toku realizacji operacji dopuszcza si¢ bez konieczno$ci powiadamiania grantodawcy
-wprowadzanie nast¢pujacych zmian w budzecie:
a) dopuszczalne jest przesuwanie S$rodkow pomiedzy kategoriami kosztow
do wysokosci 10%.
b) dopuszczalne sg przesunigcia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami wewnatrz
danej kategorii do 10%.

Wszelkie zmiany wykraczajace poza wyzej opisane wymagajg zgody grantodawcy.

XVI
Zasady dokumentacji realizowanych projektow

Grantobiorcy zobowigzani s3 do dokumentowania prawidtowos$ci realizacji operacji
1 wydatkowania otrzymanej dotacji poprzez:

a) dokumentacje zdjeciowa i/lub filmowa realizowanych dziatan. Grantobiorca
powinien posiada¢ zgode autora zdjgc¢/filmu na ich publikacje oraz zgode osoéb
fotografowanych/filmowanych na wykorzystanie wizerunku

b) dokumentacje potwierdzajgca zaangazowanie osobowe uczestnikow i personelu
w realizacje projektu, np:

- listy obecnos$ci na szkoleniach, spotkaniach informacyjnych itp. (z podaniem
miejsca 1 czasu szkolenia/spotkania, imion 1 nazwisk uczestnikow wraz z ich
podpisami oraz tel. kontaktowym lub adresem e-mail),

- dzienniki zaje¢ uzupetnione i podpisane przez osoby prowadzace zajgcia,

- umowy cywilnoprawne zwigzane z realizacjg operacji.

c) dokumentacje ksiggowa — prowadzong zgodnie z przepisami o rachunkowosci
1 prawem powszechnie obowigzujgcym oraz opisang w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ zrodta i wysokos$ci finansowania poszczegélnych wydatkow

d) inng dokumentacj¢, niezb¢dng dla udokumentowania dziatan i osiagnietych
rezultatow (np. kopie artykulow prasowych, wydruki ze stron internetowych,
korespondencja, egzemplarze materialéw promocyjnych).

XVII
Zasady zmiany tresci umowy

Zmiany umowy, poza zmianami wymienionymi w roz. XV pkt 2 wymagaja aneksu
do umowy.

Proponowane przez grantobiorce zmiany wymagajace formy aneksu wymagaja
pisemnego zgtoszenia do grantodawcy — nie pdzniej niz w dniu sktadania wniosku
o rozliczenie grantu.

Pismo z podpisami os6b uprawnionych do reprezentowania grantobiorcy nalezy:
a) zlozyc¢ osobiscie w siedzibie grantodawcy,
lub
b) przesta¢ pocztg elektroniczng do grantodawcy,
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lub
c) wysta¢ droga pocztowa na adres: Lokalna Grupa Dzialania ,,Zapiecek”,
ul. Warszawska 35/4, 21-300 Radzyn Podlaski W pismie nalezy opisac
proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. W odpowiedzi na pismo —
grantodawca skontaktuje si¢ droga mailowa z grantobiorcg i poinformuje go
0 swoim stanowisku w stosunku do proponowanych zmian.
Zmiany nie wplywajace na ocen¢ zgodnosci z kryteriami lokalnymi akceptowane sg
decyzja Dyrektora Biura i nie wymagaja ponownej oceny wniosku. Zmiany mogace
spowodowa¢ zmian¢ punktacji oceny zgodno$ci z kryteriami lokalnymi wymagaja
ponownej oceny wniosku przez Rade 1 wydania opinii.

W przypadku zaakceptowania proponowanych zmian grantodawca poinformuje takze
o mozliwosci wprowadzenia zmian we wniosku. Wowczas bedzie mozliwe
zaktualizowanie wersji wniosku oraz aneksu do umowy.

Zaktualizowana wersja wniosku o powierzenie grantu bedzie obowigzywata od dnia
podpisania aneksu do umowy.

. Nie przewiduje si¢ mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu
do umowy, na etapie przygotowywania Wniosku o rozliczenie grantu-sprawozdania
(. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

. Innym przypadkiem konieczno$ci zawarcia aneksu jest sytuacja, kiedy w ciggu trwania
umowy o powierzenie grantu, zmieniajg si¢ w sposob niezalezny od LGD przepisy
prawa, rozporzadzenia itp., zasady powierzania grantow przez LGD. Wowczas
podpisanie aneksu do umowy o powierzenie grantu z grantobiorcg jest obligatoryjne.
Biuro przygotowuje odpowiednie pismo z informacja do grantobiorcy o koniecznosci
podpisania aneksu do umowy oraz przygotowuje odpowiednie zapisy dotyczace zmian
w aneksie do umowy. W pismie LGD informuje o terminie i miejscu podpisania aneksu
do umowy. Do pisma LGD dofacza projekt aneksu. Osoby upowaznione
do reprezentowania LGD (zgodnie z wpisem do KRS) podpisuja przygotowany aneks
do umowy.
XVIII
Postanowienia koncowe

Brak rozliczenia grantu w wyznaczonym terminie, a takze nieprawidtowosci
w realizacji grantu 1 wydatkowaniu $rodkow skutkowa¢ beda brakiem mozliwo$ci
ubiegania si¢ o dotacj¢ w kolejnych konkursach grantowych.

Wydatkowanie §rodkdw w sposob sprzeczny z umowg o dofinansowanie 1 przepisami
prawa a takze w nadmiernych kwotach wigzac si¢ bedzie z konieczno$cig zwrotu catosci
lub czgsci przekazanych srodkow.

W zakresie spraw nieuregulowanych niniejszg Procedurg obowigzujg wytyczne oraz
przepisy prawa dotyczace PROW 2014-2020.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwalg Zarzadu Lokalnej Grupy
Dziatania ,,Zapiecek™ i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie
o warunkach 1 sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ zawartej pomigdzy ZW a LGD.

. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwtocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.
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Zatgczniki:
1

2.
3.
4.

Whiosek o powierzenie grantu

Umowa o powierzenie grantu

Whiosek o rozliczenie grantu — sprawozdanie

Wzoér weksla in blanco wraz ze wzorem deklaracji wekslowej
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