Zatgcznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu
LGD ,,Zapiecek” Nr 2/X/2016 z dnia 12.10.2016r.

PROCEDURY WYBORU | OCENY OPERACJI

W RAMACH LSR

W ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, LGD wybiera projekty do realizacji
w ramach $rodkow przyznanych na wdrazanie strategii. Procedura jest dostgpna na stronie
internetowej LGD Zapiecek oraz w Biurze LGD ,,Zapiecek”. Procedura zapewnia stosowanie
tych samych kryteriow w calym procesie wyboru w ramach danego naboru.

Stowniczek:

LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Zapiecek”

Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na realizacj¢ zadan wynikajacych z projektu
realizowanego w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wigjskich na
lata 2014-2020;

Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

LSR - Lokalna Strategia Rozwoju dla obszaru Lokalnej Grupy Dziatania ,,Zapiecek”;

Rada — organ, do ktdorego nalezy ocena i wybdr wnioskow oraz ustalenie kwoty wsparcia;

Z\W — Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego

Realizacja projektow przez Lokalng Grupe Dziatania ,,Zapiecek”, zwang dalej LGD, odbywa si¢ na
podstawie przepisow:

1.
2.

Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego praz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej rozporzadzeniem 1303/2013.

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005, zwanego dalej rozporzadzeniem 1305/2013

Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r.)

Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. z 2015tr.) zwang dalej ustawa o RLKS

Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 pazdziernika 2015r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju kierowanego przez spoteczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 zwanego dalej
rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR.

Niniejszej Procedury



9. Regulaminu Rady LGD ,,Zapiecek”

10. Lokalnej Strategii Rozwoju dla obszaru Lokalnej Grupy Dziatania ,,Zapiecek” na lata 2014-
2020

I
Ustalenie terminu naboru wnioskow

1. Przed rozpoczgciem procedury uzgadniania z Zarzadem Wojewoddztwa (ZW) terminu naboru,
biuro LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych w ramach poddziatania srodkow
finansowych w przeliczeniu na ztote (z wyjatkiem oglaszania pierwszego naboru wnioskow).

2. Po ustaleniu wysokosci dostgpnych srodkoéw finansowych na nabory wnioskéw w ramach danej
LSR, LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia,
o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez
inne podmioty niz LGD nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu
terminu sktadania tych wnioskow.

1
Ogloszenie naboru

1. Ogloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie po6zniej
niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia na
stronie internetowej LGD. Ogloszenie moze by¢ zamieszczone takze na stronach internetowych
gmin bedacych cztonkami LGD, w prasie obejmujgcej obszar LGD lub w innych uznanych za
stosowne miejscach.
2. Ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD zawiera
W szczegolnosci:
1. Wskazanie:
a) terminu i miejsca sktadania wnioskow (nie krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni)
b) formy wsparcia
c) zakresu tematycznego operacji
2. Obowigzujgce w ramach naboru:
a) warunki udzielenie wsparcia (Wskazanie wysokosci pomocy / warto$ci premii)
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji
1. Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkow
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji oraz informacjg o miejscu
upublicznienie opisu kryteridw wyboru
2. Wskazanie wysokosci limitu §rodkéw w ramach oglaszanego naboru
3. Informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielnie wsparcia;
4. Wskazanie minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie w wyniku oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji jest warunkiem wyboru operacji;

3. Ogloszenie o naborze jest mozliwe tylko wowczas gdy nie zostaly osiagnigte zakladane
w LSR wskazniki i ich warto$ci dla celow i przedsigwziec, ktdre wpisuja sie w zakres naborow.

4. Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy oraz
kryteridw wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow, po ich zamieszczeniu na
stronie internetowej LGD.



Naboér wnioskow

1 Wniosek w ramach konkursu sktadany jest w terminie i miejscu wskazanym
w ogloszeniu o naborze bezposrednio do Biura LGD, tj. osobiscie albo przez pelnomocnika
albo przez osob¢ upowazniong.

2.  Wnioskodawca sktada w Biurze LGD jeden oryginal i jedng kopie wniosku wraz
z zalagcznikami w wersji papierowej oraz wniosek i biznesplan w wersji elektronicznej -
zgodnie z wytycznymi zawartymi w ogloszeniu o naborze.

3. Za moment ztozenia wniosku uznaje si¢ date¢ wptywu wniosku wraz z zatacznikami do Biura
LGD. Ztozenie wniosku potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku (piecze¢ wpltywu z data
wplywu, godzina wptywu, podpis pracownika Biura LGD, znak sprawy, liczba ztozonych wraz z
whnioskiem zatacznikow).

4. Znak sprawy jest to indywidualny numer wniosku shuzagcy do jego identyfikacji
w dalszym postgpowaniu prowadzonym przez LGD. Znak sprawy sktada si¢ z ciggu znakoéw (np.
1/A/NNNN)

a) 1-numer wniosku

b) A —zakres operacji, gdzie P — podejmowanie dziatalnosci, R — rozwijanie
dziatalnosci, G- projekty grantowe, W — projekty wiasne, D — projekty
niekomercyjne o wartosci pow. 50 tys zf)

c) NNN- nr naboru

5. Biuro LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskéw obejmujacy:

a) nadany znak sprawy

b) wnioskodawce

¢) tytul projektu

d) wnioskowana kwote

e) datg i godzing wplywu wniosku

Whioskodawca ma prawo do wycofania zlozonego przez siebie wniosku.

7. Wycofanie wniosku nastgpuje na pisemng prosb¢ wnioskodawcy ztozong do Biura LGD
w terminie do zakonczenia naboru wnioskow (decyduje data wptywu).

8.  Na pisemny wniosek wnioskodawcy mozliwy jest rowniez zwrot zlozonych przez niego
dokumentow.

9.  Kopia wycofanego wniosku pozostaje w Biurze LGD wraz z oryginalem pisma o jego
wycofanie.

10. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajduje si¢
w sytuacji sprzed jego zlozenia, a podmiot, ktory zlozyl a nastgpnie skutecznie wycofat
wniosek jest traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

IS

v
Ocena wnioskow

1. Przed przekazaniem wnioskow do oceny Rady, Biuro LGD dokonuje wstgpnej oceny wnioskoéw
w zakresie:

a) zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany

w ogloszeniu naboru wnioskoéw o przyznanie pomocy,

¢) zgodnosci operacji z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy,

d) speliania dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowigzujacych

w ramach naboru.

e) zgodnosci z PROW 2014-2020

2. Operacje, ktore nie spetnig warunkéw wymienionych w pkt. 1 lit. a) — e) nie podlegaja dalszej
ocenie zgodnosci z LSR i wyborowi. Decyzja w tej sprawie podejmowana jest przez Rade LGD na
mocy uchwaty.

3. Szczegdlowa organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady LGD.



4. Niezwlocznie po zakonczeniu konkursu Biuro LGD wystgpuje do Przewodniczacego Rady
z wnioskiem o zwotanie posiedzenia Rady w sprawie dokonania oceny wnioskéw ztozonych w
ramach naboru.

5. Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z Programem, LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru
operacji, wybiera operacje oraz ustala kwot¢ wsparcia w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po
ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit.
b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD.

6. Przewodniczacy Rady, w porozumieniu z Biurem LGD, wyznacza termin, miejsce i porzadek
posiedzenia Rady. W przypadku duzej ilosci spraw do rozpatrzenia, Przewodniczacy moze zwotaé
posiedzenie trwajace dwa lub wiecej dni.

7. Cztonkowie Rady o zwotaniu posiedzenia, jego miejscu, terminie i porzadku, zawiadamiani sg
co najmniej na 7 dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia, telefonicznie, lub droga
e-mailowg lub w inny skuteczny sposob.

8. Biuro LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o posiedzeniu Rady na stronie
internetowej LGD co najmniej na 7 dni przed posiedzeniem.

9. Po otwarciu posiedzenia Rady i przeprowadzeniu czynnosci organizacyjno-formalnych
okreslonych w § 8 Regulaminu Rady Przewodniczacy Rady podaje liczbe obecnych cztonkéw Rady
na podstawie podpisanej przez nich listy obecnosci i stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia
(quorum). Prawomocnos¢ posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (quorum) wymaga
obecnosci co najmniej 50% sktadu Rady. W razie braku quorum Przewodniczacy zamyka obrady
wyznaczajac rownoczesnie nowy termin posiedzenia. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny,
z powodu ktorych posiedzenie nie odbyto sig.

10. Sekretarz posiedzenia uczestniczy w posiedzeniu Rady i czuwa nad prawidtowym przebiegiem
oceny i wyboru, poprawnoscig dokumentacji oraz zgodno$cig formalna.

11. Czlonkowie Rady zapoznaja si¢ z lista wnioskodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie,
a nastepnie wypetniaja deklaracje poufnosci i bezstronnosci

12. Decyzje Rady w sprawie oceny projektow podejmowane sa w drodze gtosowania, w ktéorym co
najmniej 50% glosow pochodzi od cztonkdw, ktorzy nie sg przedstawicielami sektora publicznego.
Zachowanie parytetu podczas oceny operacji odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia Rady
(okreslony w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013).

13. Czlonek, ktory zostat wykluczony z oceny i wyboru operacji z uwagi na ryzyko zaistnienia
konfliktu interesu nie bierze udziatu w catym procesie wyboru danej operacji. Fakt ten odnotowuje
si¢ w protokole.

14. Rada przystepuje do sprawdzenia spelniania wymogow formalnych przez wszystkie wnioski,
ktore wplynelty w naborze. Sprawdzenia dokonuje si¢ z uwzglednieniem wstepnej weryfikacji
formalnej przeprowadzonej przez pracownika Biura LGD. Jezeli dla danego wniosku wyniki
sprawdzenia Rady s3 tozsame z wynikami wstgpnej weryfikacji formalnej przeprowadzonej przez
Biuro LGD, w protokole odnotowuje si¢ wyniki tej weryfikacji, a na karcie oceny formalnej
podpisuje si¢ w imieniu Rady przewodniczacy posiedzenia. W przeciwnym razie uprawnieni
cztonkowie Rady dokonuja weryfikacji formalnej wniosku w oparciu o formularz Karty oceny
formalnej.

15. W przypadku stwierdzenia przez Rade niespetniania ktoregokolwiek z wymogow formalnych,
Rada podejmuje uchwale o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

16. Kolejnym etapom procedury poddawane sg jedynie wnioski spetniajace wszystkie wymagania
formalne.

17. Radni oddajg glos w formie elektronicznej Iub papierowej za pomoca kart weryfikacji i kart
oceny operacji wydanych przez Sekretarza posiedzenia.

18. Weryfikacja i ocena operacji przez Rade obejmuje:

o weryfikacje zgodnos$ci operacji z Programem,
e 0Oceng zgodnosci operacji z LSR,

e oceng operacji zgodnie z kryteriami lokalnymi,
e ustalenie kwoty wsparcia.

19.Wniosek oceniany jest przez Cztonkéw Rady w kolejnosci wskazanej w ust. 18.

20. W przypadku stwierdzenia btedow lub brakéw w sposobie wypetnienia karty weryfikacji i/ lub
oceny, Sekretarz posiedzenia wzywa Cztonka Rady, ktéry wypekit t¢ karte do zlozenia wyjasnien
i uzupelienia brakow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie



dokona¢ wpisow w pozycjach pustych, oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach wypetionych
podczas oceny, stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis(parafg).

21. Glos w sprawie uznania operacji za zgodng z Programem oddaje si¢ przez zaznaczenie
odpowiedzi ,,TAK” przy sformutowaniu: ,,Operacja jest zgodna z PROW na lata 2014- 2020”.
Pozostawienie karty bez zaznaczenia odpowiedzi uwaza si¢ za gtos niewazny. Operacje, ktore zostaty
uznane za niezgodne z Programem nie podlegaja dalszej ocenie zgodno$ci z LSR i lokalnymi
kryteriami wyboru.

22. Glos w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR oddaje si¢ przez zaznaczenie odpowiedzi ,,TAK”
przy sformutowaniu: ,,Operacja jest zgodna z LSR na lata 2014- 2020”. Pozostawienie karty bez
zaznaczenia odpowiedzi uwaza si¢ za glos niewazny. Operacje, ktore zostaty uznane za niezgodne z
LSR nie podlegaja dalszej ocenie z lokalnymi kryteriami wyboru.

23. Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD polega na wypetnieniu
tabeli zawartej na Karcie oceny operacji zgodnie z kryteriami lokalnymi, ktora jest odpowiednia do
typu ocenianej operacji. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli musza by¢ wypetnione, w przeciwnym
razie gltos uwaza si¢ za niewazny.

24. Karty oceny sa na biezagco weryfikowane przez Sekretarza posiedzenia. W przypadku
stwierdzenia, ze oceniajacy cztonkowie Rady dokonali rozbieznych ocen danej operacji w ramach
jednoznacznych kryteriow w ocenie pod wzgledem spehliania poszczegélnych kryteriow,
Przewodniczacy Rady wzywa tych czlonkow Rady do ztozenia wyjasnien i dokonania stosownej
korekty.

25. Wynik glosowania w sprawie oceny zgodnosci operacji wedlug kryteriow lokalnych LGD
stanowi $rednia arytmetyczna oddanych glosow (sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach
stanowiacych glosy oddane waznie w pozycji ,,suma punktow” i dzieli przez liczbe waznie oddanych
glosow).

26. Cztonkowie Rady oceniajacy dang operacj¢ przyznaja jedynie punkty catosciowe — nie dopuszcza
si¢ stosowania punktacji utamkowe;.

27. W trakcie zliczania glosow Sekretarz posiedzenia jest zobowiazany sprawdzi¢, czy taczna ocena
punktowa operacji zawarta w pozycji ,,suma punktow” zostata obliczona poprawnie.

28 Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji, Rada przystepuje do
ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokos$ci premii dla poszczegdlnych operacji.

29. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ z uwzglednieniem okreslonych w ogloszeniu o naborze:

e intensywnosci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcow,

e maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci
gospodarczej,

e wartosci premii przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnos$ci
gospodarczej.
e uwag czlonkéw rady
30. Rada ustala kwot¢ wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztow
kwalifikowalnych operacji z warto$ciami okreslonymi powyzej oraz zastosowanie odpowiednich
zmniejszen w taki sposob, by kwota udzielonego wsparcia:

e nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju
dziatalnosci gospodarczej okreslonej w LSR a podanej w ogloszeniu o naborze,

e nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku,

e nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu
LSR,

e nie przekraczala dostgpnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okreslonego w
rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR i obowigzujacego limitu pomocy de minimis.

31. Jesli dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci gospodarczej obowigzuje obnizona
intensywnos$¢ pomocy w stosunku do intensywnosci okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR
lub obnizona maksymalna stawka pomocy w stosunku do stawek okre§lonych w rozporzadzeniu o
wdrazaniu LSR, kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn warto$ci intensywnos$ci pomocy
oraz sumy kosztéw kwalifikowalnych operacji. Jezeli tak ustalona warto$¢ przekracza maksymalng
kwote pomocy okreslong w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR, limity pomocy dostgpne dla



Whioskodawcy Iub wnioskowang kwotge pomocy, Rada dokonuje odpowiedniego zmniejszenia
kwoty wsparcia.
32. Rada dokonuje ponadto zmniejszenia kwoty wsparcia w przypadku, gdy obowigzujaca obnizona
maksymalna stawka pomocy w stosunku do stawek okreslonych w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR
jest wyzsza niz kwota wsparcia dla danej operacji obliczona w sposéb okreslony powyze;j.
33. Ustalanie wysokosci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest rowna
lub wyzsza od kwoty premii obowigzujacej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz obowigzujaca, Rada dokonuje
zmniejszenia kwoty premii. Jezeli wnioskowana kwota premii jest nizsza niz obowigzujaca, operacja
uznawana jest za niezgodng z LSR i nie podlega wybraniu do finansowania.
34. Czynno$¢ ustalania kwoty wsparcia i wysokosci premii, w tym wyniki gtosowania, odnotowuje
si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.
35. Na podstawie wynikow glosowania w sprawie oceny zgodnosci z Programem i LSR oraz oceny
operacji wedtug lokalnych kryteridéw sporzadza si¢ listy rankingowe operacji.
36. W przypadku uzyskania tej samej ilosci punktéw przez kilka wnioskdw, o miejscu na liscie
rankingowej operacji decyduje data zlozenia (godzina, dzien, miesiac, rok) wniosku do LGD.
\%
Wybdr operacji

. Rada podejmuje decyzje w formie uchwal w stosunku do kazdej z operacji o wybraniu badz
niewybraniu operacji do finansowania.
. Za wybrane do finansowania uznawane sg wylacznie wnioski, ktore:

a) zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b) sa zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

c) sgzgodne z Programemi LSR,

d) uzyskaly minimalng liczbe punktow w ramach oceny spetniania lokalnych kryteriow
wyboru.

. Decyzje o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania podejmowane w drodze

glosowania zwykta wiekszoscia gtoséw przez uprawnionych do oddania glosu.

. Uchwata w sprawie wybrania badz niewybrania operacji do finansowania powinna zawierac:

a) Indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD;
b) Numer identyfikacyjny  podmiotu  ubiegajacego si¢ o  wsparcie;
¢) Nazwe/imi¢ 1 nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o  wsparcie;
d) Tytut operacji okre§lony we wniosku;
e) Wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktéw w ramach
oceny W zakresie spetniania przez operacj¢ kryteriow wyboru;
f) Kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie;
g) Ustalona przez LGD kwote¢ wsparcia

Po przyjeciu wszystkich uchwat sporzgdzane sg listy operacji zgodnych z LSR oraz listy operacji

wybranych.

6. W trakcie posiedzen Rady sporzadzany jest protokdt z zatgcznikami, ktore zostaty okreslone

w § 12 ust.2 Regulaminu Rady.
Protokot powinien zawieraé¢ w szczegdlnosci:

a) okreslenie przedmiotu gtosowania;

b) informacj¢ o wylaczonych z procesu decyzyjnego ze wskazaniem wnioskéw, ktorych
wylaczenie dotyczy;

c) informacje o zachowaniu wymaganego parytetu;

d) wyniki gtosowania;

e) informacje o podjetych uchwatach;

f) podpisy Przewodniczacego Rady i Sekretarza posiedzenia.

8.  Uchwale podpisuje Przewodniczacy Rady po jej podjeciu.
9. Protokét z posiedzenia Rady sporzadza si¢ w terminie 7 dni po odbyciu posiedzenia.
10. Dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze.



11. Protokoty z posiedzen Rady dotyczacych oceny i wyboru operacji zawierajacych

informacje o wylaczeniach z procesu decyzyjnego ze wskazaniem, ktorych wnioskow wytgczenie

dotyczy sa podawane do informacji publicznej na stronie internetowej LGD.

12. Po odbyciu posiedzenia Biuro LGD w terminu 7 dni od dnia zakonczenia wyboru

operacji przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku procedury wyboru. Pismo

powinno zawieraé¢ nastepujagce informacje:

a) 0 wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR oraz zakresem tematycznym naboru,
b) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru:

- podanie oceny w zakresie spelniania przez jego operacje kryteriow wyboru wraz

uzasadnieniem i liczba punktéw otrzymanych przez operacje,

- wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw do zarzadu wojewodztwa operacja

miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze;

c) w przypadku negatywnego wyniku wyboru — uzasadnienie oceny operacji wraz

z pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktorych mowa w rozdz.

VI, okreslajac termin do wniesienia protestu, instytucje, do ktdrej nalezy wnie$¢ protest oraz

wymogi formalne protestu.

13. Forma przekazywania wnioskodawcom pisma moze rozni¢ si¢ w zaleznoSci
od wyniku oceny.
14. W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszczg si¢ w

limicie §rodkow powyzsza informacja jest przekazywana jako skan pisma przesylany jedynie
drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres email

15. W pozostatych przypadkach skan pisma jest przekazywany droga poczty
elektronicznej a oryginat pisma listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
16. Pismo uwaza si¢ za doreczone po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru lub

awizowania przesytki

17. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji biuro LGD przekazuje Zarzadowi
Wojewodztwa oryginaly wnioskdw o przyznanie pomocy, dotyczace wybranych operacji wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji

18. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji biuro LGD zamieszcza na swojej
stronie internetowej list¢ operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybranych do finansowania,
ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu
o0 naborze wnioskow i protokot z posiedzenia Rady

VI
Protest i procedura odwolawcza

1. Wnioskodawcom przystuguje prawo do wniesienia protestu od:
a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktow,
¢) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze.
2. Whnioskodawca wnosi protest w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji z LGD
o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie wnioskodawcy,

c) numer wniosku o dofinansowanie operacji,

d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktéorych oceng
wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie

przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy
miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodnos$ci operacji
z LSR zawiera wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z ta
oceng oraz uzasadnienie stanowiska,

g) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego



reprezentowania, z  zalaczeniem oryginalu lub kopii  dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
4, Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewodztwa.
Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa
negatywnie btgdne pouczenie lub brak pouczenia w pismie o wynikach oceny.

5. O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie zarzgd wojewodztwa.

6. Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzadu wojewddztwa wnioskow
o udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych operacji.
7. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdw formalnych, o ktérych mowa
w pkt. 3 lub zawierajacego oczywiste omytki, Biuro LGD wzywa wnioskodawce do jego
uzupetienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
8.  Uzupehienie protestu moze nastapi¢ wyltacznie w odniesieniu do wymogéw formalnych,
o ktorych mowa w pkt. 3, ppkt.a—cig.
9. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia jezeli zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania dofinansowania,

c) bez wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng
wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

d) w przypadku, gdy wniesiony protest nie spetnia wymagan okre$lonych

w pkt. 3 ppkt. f.

10. Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej oceny

projektu w zakresie kryteriow i zarzutow, o ktorych mowa w pkt. 3 ppkt. e i f, i
a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem projektu do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie
projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej, albo
b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do
instytucji zarzadzajacej, zataczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do
zmiany podjgtego rozstrzygnigcia, oraz informuje wnioskodawce na pismie
0 przekazaniu protestu.

11. Cztonkowie rozpatrujacy protest zobowigzani sa do:

a) zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny projektu,

b) zapoznania si¢ z trescig protestu zlozonego przez wnioskodawce wraz z jego
uzasadnieniem, a w szczegdlnosci do wnikliwego przeanalizowania zgloszonych zarzutow,

c) sprawdzenia zgodno$ci zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu z tym

kryterium lub kryteriami, ktore zostaly wskazane w protescie.

12. Do procedury odwotawczej stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 53 ust. 21 3, art. 56 ust.
2 oraz art. 57 — 67 Ustawy z dn. 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —2020.

VIl
Zmiany w procedurze

1. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu Lokalnej Grupy Dziatania
»Zapiecek” i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okre§lonych w Umowie o warunkach
i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej
pomigdzy ZW a LGD.

2. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwlocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.



